
Du hast Lust ein Teil unseres 
Teams zu werden?  Wir freuen 
uns schon auf Dich und Deine 
Bewerbung. →

Ansprechpartner:
Tobias Gerwing
t.gerwing@heinz-toennies.com

FÜR TEAMPLAYER 
MIT KÖPFCHEN!
Mitarbeiter:in im
Auftragsmanagement
(m/w/d)

+ Selbstständige Planung, Steuerung und 
 Ausführung der gesamten Auftrags-
 sachbearbeitung. 

+  Erfassung, Bestätigung, Durchführung 
 und Prüfung von Kundenaufträgen.

+ Abstimmung mit relevanten Schnitt-
 stellen (insb. Vertrieb, Beschaffung, 
 Logistik).

+ Führen der Kundenkorrespondenz.

+ Bedarfsmeldungen an den Einkauf.

+ Termin- und Prozessüberwachung.

DEINE AUFGABEN  ↓

Zum  01.12.22 oder 01.01.23  
wartet auf Dich ein spannender 
Arbeitsplatz in der Heimtier-
branche in Voll- oder Teilzeit.

+  Attraktive Bezahlung 

+  Finanzielle Vorteile (z.B. Bonus, 
 Urlaubsgeld, Altersversorgung, 
 Fitnessstudio etc.).

+ ▪Vielfältige Weiterbildungs-
 möglichkeiten.

+ ▪Schnelle Entscheidungswege, ein gutes  
 und familiäres Arbeitsumfeld mit Du’z  
 Kultur bis in die Geschäftsführung.
 ▪ 
+ Moderne Arbeitsplätze und Systeme. 

+ ▪Möglichkeiten der Mitgestaltung 
 durch ▪Projektarbeit (falls gewünscht).

+ Ein sicherer Arbeitsplatz 
 durch stetiges Wachstum.

+  Ggf. abgeschlossene 
 kaufmännische Ausbildung.

+  Berufserfahrung in der 
 Auftragssachbearbeitung u.o. 
 im Customer Service.

+ Hohe Teamorientierung 
 und Eigeninitiative.

+  Versiertheit im Umgang mit den 
 gängigen MS Office Anwendungen.

+  Hohe Kommunikationsfähigkeit und 
 ein hohes Konfliktlösungspotenzial.

+  Spaß am telefonischen und schrift-  
 lichen Umgang mit Kunden.

+  Selbstständige, systematische und 
 lösungsorientierte Arbeitsweise.

DAS BRINGST DU MIT ↓

Mehr zu uns und unseren offenen
Stellen findest Du online auf:
heinz-toennies.com/karriere

DAS BIETEN WIR DIR ↓


